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ACTA NO. 02
COMITE INTERNO DE ARCHIVO

EUDENIS DEL CARMEN CASAS BERTEL - Notaria Segunda de Cartagena de

Indias

En la ciudad de Cartagena de Indias, a los trece (13) dias del mes de septiembre

del afio dos mil veintiddés (2022) siendo las 08:00 a.m., se reunieron en las

instalaciones de la Notaria Segunda de Cartagena de Indias, los integrantes del

Comité Interno de Archivo para tratar el siguiente orden del dia:

ORDEN DEL DiA

N oo s oON-=

Verificacion del quérum

Lecturay abrobacién del acta anterior

Aprobacion y adopcién del Registro de activos de la informacién
Aprobacion y adopcion del indice de Informacién Reservada y Clasificada
Aprobacion y adopcién del Esquema de Publicacién de Informacién
Aprobacion y adopcion del Programa de Gestion Documental

Aprobacion y adopcion de la Tabla de Retencién Documental

DESARROLLO

1.

En cumplimiento del orden del dia, la secretaria después del llamado de lista
a los miembros del Comité Interno de Archivo, verifica quienes estan
presentes, por tanto, se establece el quérum para deliberar y decidir.

La secretaria procede a realizar la lectura del acta anterior, estando todos los
integrantes del Comité de acuerdo con su contenido y, en consecuencia,
imparten su aprobacion. '
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3. Se presenta el Registro de Activos de la Informacién a los presentes para su

conocimiento. La secretaria abre un espacio para que los asistentes la

revisen y expongan sus observaciones.

Sin tener ningun tipo de observacion que implique correccién, el Registro de
Activos de la Informacién es aprobado por unanimidad y se adopta para su
implementacion y ejecucion en la Notaria Segunda de Cartagena de Indias.

4. Se presenta el indice de Informacién Reservada o Clasificada a los presentes
para su conocimiento. La secretaria abre un espacio para que los asistentes
la revisen y expongan sus observaciones.

Sin tener ningun tipo de observacion que implique correccién, el indice de
Informacién Reservada o Clasificada es aprobado por unanimidad y se
adopta para su implementacién y ejecuciéon en la Notaria Segunda de
Cartagena de Indias. ‘

5. Igualmente, Se presenta el Formato de Esquema de Publicacion de
Informacién a los presentes para su conocimiento. La secretaria abre un
espacio para que los asistentes la revisen y expongan sus observaciones.

Sin tener ningun tipo de observacién que implique correccion, el Formato de
Esquema de Publicacion de Informacién es aprobado por unanimidad y se
adopta para su implementacion y ejecuciéon en la Notaria Segunda de
Cartagena de Indias.

La secretaria realiza una Ultima intervenciéon en el sentido de exponer y
proponer que la presidente del comité ha propuesto que el procedimiento
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participativo para la adopcion del Esquema de Publicacién de Informacién
sea una encuesta disponible para los usuarios en la pagina Web, en la cual
pueda participar la ciudadania de manera activa. Los asistentes imparten su
acuerdo y es aprobado este procedimiento participativo por unanimidad. Del
mismo modo, se presenta el Programa de Gestion Documental a los
presentes para su conocimiento. La secretaria abre un espacio para que los

asistentes la revisen y expongan sus observaciones.

Sin tener ningun tipo de observacién, el Programa de Gestién es aprobado
por unanimidad y se adopta para su implementacién y ejecucién en la Notaria
Segunda de Cartagena de Indias.

6. Finalmente, Se presenta la Tabla de Retencién Documental a los presentes
para su conocimiento. La secretaria abre un espacio para que los asistentes

la revisen y expongan sus observaciones.

Sin tener ningln tipo de observacién, la Tabla de Retencién Documental es
aprobada por unanimidad y se adopta para su implementacion y ejecucion
en la gestion documental de la Notaria Segunda de Cartagena de Indias.

Una vez cumplido el orden del dia se da por terminada la reunion del Comité Interno
de Archivo y para constancia se firma a los trece (13) dias del mes de septiembre
del afio dos mil veintidés (2022).
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EU S DEL EN CASAS BERTEL

Notaria Segunda de Cartagena de Indias
Presidenta Comité Interno de Archivo

Gerente Administrativa y Financiera

Secretaria Cdmité Interno de Archivo



